


Seja bem-vindo ao guia do usuario do seu ecossistema de aprendizagem ilimitado.
Este guia mostrara como utilizar o ecossistema de aprendizagem passo a passo.

Como acessar e descobrir conteddos online e offline, além de usar ferramentas de acessibilidade e
personalizar sua experiéncia ao maximo.

O objetivo principal do seu ecossistema é fomentar as estratégias corporativas e garantir o sucesso
dos objetivos de aprendizagem por meio da implementacdo de itinerarios personalizados e/ou
desenvolvidos por sua empresa, focados exclusivamente na comunidade corporativa.

A partir deste momento, queremos que vocé seja o impulsionador da melhor versdao de si mesmo,
aumentando suas competéncias e habilidades ao longo do caminho para a informacdo e formacdo
que permitird seu desenvolvimento intelectual, profissional e pessoal.

Por essa razdo, o ecossistema se fundamenta em trés pilares importantes que ajudardo vocé a aprender
de maneira eficaz e eficiente.

TECNOLOGIA: Explore e aproveite o conteudo de seu interesse com um soO clique. Vocé vera como €
simples!

RECURSQOS: O ecossistema oferece recursos de fornecedores destacados a nivel mundial, em multiplos
formatos e plurilingue.

PESSOAS: A solugdo conta com uma equipe de pessoas comprometida em ajudar vocé a se transformar
na sua melhor versdo.



Importante: Na préxima pagina, vocé podera acessar o indice interativo. Ao clicar em
qualquer titulo, o documento te levara diretamente a pagina onde encontrara a

informacao.
Clique nos titulos para navegar pelas areas de maneira facil e rapida.
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Assim que sua organizac¢do fornecer suas credenciais de acesso, vocé podera acessar o ecossistema a
partir de diferentes dispositivos.

Através do aplicativo: Se o0 seu ecossistema tiver a op¢ao de download do aplicativo, basta inserir
suas credenciais na sec¢ao "Iniciar sess@o".

Pelo navegador web: clique no botdao "Identificar-se" localizado no canto superior direito do
navegador e insira suas credenciais.

Tenha em conta que, em alguns casos, pode ser que apareca diretamente um campo para a insercao
de suas credenciais de acesso.

Descubra o futuro hoje

Conecte-se a revolugdo
da Inteligéncia Artificial

riificado de acessibilidade

Vocé contard com um botdo de suporte, onde sera possivel se comunicar diretamente com a equipe
técnica para ajudar em caso de problemas de acesso ou qualquer dificuldade durante a navegacao
pelo ecossistema.
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Seu ecossistema de aprendizagem se adapta ao seu ritmo de vida, permitindo que vocé aproveite o
aprendizado ilimitado a qualquer momento e em qualquer lugar.
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Pelo aplicativo, vocé podera baixar os recursos, permitindo acessa-los posteriormente sem conexao a

internet.
Se sua organizacdo oferecer a opcao de download do aplicativo, para baixa-lo pelo navegador, clique
nos botdes de download na parte inferior da sua tela, selecionando o sistema operacional

correspondente ao seu dispositivo mével ou tablet.

; GETITON #  Download on the [ o E IT OM
»" Google Play [ ¢ App Store AppGallery

Caso 0 seu ecossistema de aprendizagem corresponda ao Odilo Aprendizaje llimitado, apds o
download, vocé precisara selecionar o nome da sua organizacao no campo "Selecionar biblioteca".



Sadecinar biliohecy

Ao acessar o aplicativo, vocé vera os seguintes botdes na parte inferior.

* Inicio: Permite navegar por carrosséis e conteudos, assim como na web. Ao clicar na capa de um
conteudo, vocé podera acessa-lo.

* Buscar: Permite realizar buscas de contedudo por nome, autor, idioma e mais. Utilize os filtros na
parte superior.

¢ Estante: Permite visualizar os conteldos aos quais vocé acessou. A partir desta secdo, vocé
podera baixar o conteudo para a sua estante, possibilitando o acesso offline durante o periodo de
disponibilidade.



Se desejar acessar o aplicativo sem conexdo a internet, vocé tera acesso apenas a
sua estante e aos titulos previamente baixados.

¢ Listas: Permite criar, visualizar, editar e compartilhar listas, além de acessar as listas e autores que
VOCé segue.

* Mais: Corresponde a area de usuario do seu ecossistema de aprendizagem. Aqui, vocé podera
acessar sua conta e as configuracdes de download do aplicativo para definir suas preferéncias de
download.

Acesse "Configuracbes" e clique em "Downloads automdticos". Nesta area, vocé podera configurar os
downloads de conteudos realizados a partir da sua estante.




Considere que cada download aumentara o espa¢o ocupado pelo aplicativo em seu
dispositivo.

Vocé pode acessar utilizando suas credenciais em até 6 dispositivos diferentes. Se desejar monitorar
seus dispositivos e desvincular algum deles, pode fazer isso em "Gerenciamento de dispositivo" na area
de usuario a partir do seu computador.
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O ecossistema de aprendizagem proporciona uma experiéncia de usuario de alto nivel ao explorar
conteudo por meio de carrosséis tematicos constantemente atualizados. Oferece uma ampla
variedade de formatos, incluindo podcasts, audiolivros, revistas, cursos, resumos, artigos, jornais
e e-books, de facil acesso e adaptados as preferéncias e necessidades individuais de cada usuario.

E_B Audiolivro

Se o seu Ecossistema de Aprendizagem tiver a opcao de perfil de aprendizagem, vocé podera
personalizar sua experiéncia e fazer com que os carrosséis da pagina inicial se adaptem aos seus
interesses.

Para ativar esta opcdo, acesse a sua area de usuario, clicando no circulo colorido do canto superior
direito, selecione a opgao “Perfil de aprendizagem” e a area de interesse ou o departamento que
pertence.
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O perfil de aprendizagem pode ser editado quantas vezes vocé considerar necessario,
ajudando a ajustar seu perfil para receber recomendacdes alinhadas as suas preferéncias.



Para descobrir o catdlogo completo ou realizar uma busca especifica, vocé pode fazé-lo a partir do
botdo de pesquisa que encontrara no canto superior direito.

A partir desta secdo, vocé podera navegar por todos os conteudos ilimitados que compdem o

ecossistema, além disso, sera possivel aplicar filtros em sua busca, como formato, autor, idioma,
editora, etc., para torna-la mais especifica e limitada.

Depois de selecionar o conteudo, clique em "Acessar" e em seguida clique em "Abrir" para |é-lo online.
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Para ler um e-book online na web, certifique-se de manter as configuracoes “Abrir
no Nubereader” (na seta com menu suspenso). Clicando em "Abrir”, mostrara o recurso em outra
aba onde vocé podera navegar diretamente no seu computador.

Mosso iceberg esta derretendo

SIGA OAUTOR

Nosso iceberg xires O B < O M

'

esta derretendo

Ao escolher a opcao "fazer o download para Adobe Digital Editions", o conteddo sera baixado para o seu
computador em um arquivo DRM, e vocé podera |é-lo em um dispositivo E-reader compativel com

esse tipo de arquivo.
: Para ler em um e-reader, vocé deve baixar o aplicativo Adobe Digital Editions antes

de realizar o download do conteido em seu computador.

Os usuarios terao uma politica de acessos estabelecida, 0 que permitira um numero especifico de
acessos simultaneos aos conteudos. Caso atinja esse niumero maximo de acessos simultaneos, seu
ecossistema de aprendizado avisara com a mensagem "Vocé atingiu o numero mdximo de titulos
simultaneos". Nesse caso, basta devolver um dos seus recursos ativos para liberar um novo espaco de
empréstimo.
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No site
Vocé encontrara todos os conteudos acessados na se¢ao "Minha cole¢éo", localizada na area do
usuario.

No aplicativo

Os conteudos acessados estarao na secdo "Estante". A partir dessa se¢ao do aplicativo, vocé podera
baixar o recurso selecionado para usa-lo offline, basta clicar na seta de download @que aparece no
canto inferior direito do recurso. Esse icone@ indicara que o conteudo esta pronto para ser
acessado sem conexao.

Para navegar pelo catalogo e acessar um contetudo pela primeira vez, assim como
para baixar os recursos selecionados, é necessario estar conectado a internet.
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Vocé podera interagir com o conteudo a partir de sua ficha de informacgdes, acessando “ver mais”.



Vocé podera interagir com o conteudo a partir de sua ficha de informacgdes, acessando “ver mais”.

e "Seguir o autor" te notificara sobre a adicdo de novos conteudos relacionados a esse autor no

catalogo.
e Avaliar um conteudo.
* ok K K
* Adicionar aos favoritos para acessar o contetdo posteriormente. ?
e Criar ou adicionar um contetido a uma lista. [E]
e Compartilhar o contetdo. <
e Reportar um problema, como dados incorretos, capa errada ou problemas ao ler/reproduzir um

recurso. &

Lembre-se de que essa notificacdo é unidirecional e ndo recebera uma resposta.
Seu relatdrio sera revisado o mais rapido possivel.

Com o objetivo de que todos 0s usuarios possam adaptar o conteldo as suas necessidades, o

ecossistema oferece o médulo de acessibilidade.
A partir dessa sec¢do, vocé podera personalizar e adaptar o conteldo as suas preferéncias e necessidades

de leitura.

Narracdo automatica (Text to Speech). Ao pressionar o botdo de reproduzir P o texto seréd
convertido em voz.

< Decoding the Metaverse ]

PRAISE FOR
DECODING THE
METAVERSE

“Actrue masterpiece that
aggregates essential knowledge
and insights to thrive within the
forthcoming metaverse era.”
Hwan Jin Choi, Professor,
Hanshin University, South Korea
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velhos paradigmas

“An essential resource, and a
refreshing and enlightening take
on the metaverse as a canvas for
creativity for people, business,
and society”

Simon Cook, CEQ, Cannes Lions




Tipografia adaptada a dislexia (OpenDyslexic): Nas opcBes de fonte de texto em um e-book, vocé
encontrara um especialmente adaptado para leitores com dislexia. Para ativa-lo vocé deve ir ao

menu = localizado no canto superior direito da tela, clicar em “op¢bes de leitura” e em "fonte"
selecionar a ultima opcao denominada “OpenDyslexic”.

QpenDyslexic

Controle de voz: Essa ferramenta facilita a interacdo nas paginas de um e-book por meio de
comandos de voz, como “reproduzir’, “pausar” e “continuar”.

Para ativa-lo, clique no menu localizado no canto superior direito da leitura, selecione a opcdo
“controle de voz" e habilite seu microfone.

< Controle de voz

Habiltar microfone

Perrnissdo para microfones
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Vocé podera personalizar sua experiéncia de leitura e adaptar os ebooks as suas preferéncias. Ao abrir
um e-book, clique no menu localizado no canto superior direito da tela, e selecione “op¢des de leitura”,
a partir daqui vocé podera modificar:

O tipo de fonte

Tamanho da fonte

* Espacamento entre linhas
Cor de fundo

Numero de paginas na tela

Opgdes de Leitura

ipsum dolor sit amet, consectet
i, sed do ehssmod §

ssmod tempor
Incicidunt ut labore et dolore Magna aliqua. 1t
‘i ad minim veniam, quis nostrud

Mato Sans

As interacdes que vocé realizar dentro do conteudo afetardo apenas o recurso que
esta personalizando sob seu usuario. Essa personalizacdao nao se aplicara a outros recursos,
outros usuarios nem a outros acessos do mesmo usuario.



3.3.2. Marcadores e notas

Se vocé quiser marcar uma pagina de um recurso, clique no botao de marcador na parte superior de

um e-book ou de um audiolivro.

» Q
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Para adicionar notas a um e-book, selecione com o cursor do seu mouse a parte do texto que deseja
vincular a sua nota e clique no icone "Adicionar nota".

Importante: As notas que vocé adiciona sdo visiveis apenas para vocé, outros usudarios nao

poderdo vé-las.
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Neste mesmo menu, vocé podera marcar a selecdo de texto com uma cor e encontrar todas as paginas
marcadas e as anotac¢des realizadas na opg¢ao "Marcadores e notas" do menu suspenso no canto

superior direito.




Mantenha seu conteudo organizado e acessivel, criando quantas listas quiser. Existem dois tipos de
formatos: “lista privada” (apenas para vocé) e “lista publica” (visivel para todos os usuarios do
ecossistema e pode ser compartilhada por meio de um link).

Ha duas maneiras de criar listas para organizar conteudos:

A partir da sua Area de Usuério: Clique em "criar lista" na secdo de listas e adicione os contetidos que
desejar.
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* A partir de um conteudo: Va para a ficha técnica de um conteudo, clique no icone de lista e
selecione "Nova lista". O conteudo sera adicionado automaticamente.
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Em seguida, preencha os campos “Nome da lista” e “"Descricdo (opcional)” e marque a opcdo desejada,
“lista publica” (visivel para outros usuarios) ou “lista privada” (visivel apenas para o seu usuario). Clique
em “criar” e sua lista sera criada com este primeiro recurso adicionado.

MNaova lista MNowva lista

Mova lista

A partir desse momento, vocé podera incluir quantos contelddos desejar, por exemplo, criando listas
por temas nos quais vocé gostaria de se desenvolver.

Vocé encontrara suas listas criadas na area de usuario, na secdo “Listas”. A partir daqui, vocé podera
acessar os contetdos diretamente.

Se vocé criou uma lista publica e deseja compartilha-la, clique nos trés pontos no lado direito da lista e
compartilhe o link que vocé obtera ao clicar em “Copiar link”, ou no icone de “Compartilhar” se estiver
usando o aplicativo.
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Para adicionar um novo contetdo a qualquer tipo de lista (publica ou privada),
vocé deve acessar a ficha do novo contetido que deseja incluir, clicar no icone de “Lista” e
selecionar o nome da lista que deseja atualizar. O contetido sera adicionado automaticamente.

Seguir listas

Se vocé deseja seguir uma lista de conteudos, acesse qualquer lista publica a partir do seu catalogo ou
através de um link enviado por outro usuario e clique no botdo “seguir’ no canto superior direito de
qualquer lista.



Soft Skills
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Essa acdo permitira que vocé fique totalmente informado, através das notificacdes que recebera
sempre que o autor da lista adicionar algum conteddo novo a ela.

Para uma melhor experiéncia de leitura offline, recomenda-se que seja utilizado como primeira opg¢ao
o aplicativo do seu ecossistema de aprendizagem, disponivel para smartphones e tablets. Para mais
informac&es sobre esta op¢do, vocé pode consultar a secao “Aplicativo”.

Se vocé preferir usar seu e-Reader (leitor de ebook) em vez do aplicativo movel, vocé tera que seguir
cuidadosamente as etapas explicadas abaixo.

O processo é feito baixando os e-books do ecossistema de aprendizagem em seu computador para
gue depois vocé possa |é-los no seu e-Reader. Vocé deve fazer o download do Adobe Digital Editions

em seu computador antes de baixar o recurso.



Adobe Digital Edition (ADE) € um aplicativo que permite transferir um livro digital emprestado (ebook)
para um e-Reader (leitor digital) e ler sem conexdo com a internet. Somente através do Adobe Digital
Editions vocé podera acessar o material em seu e-reader.

E 0 Unico programa que permitird o acesso ao contedldo em um e-Reader. Se vocé tentar usar outros
produtos Adobe (Adobe Acrobat, Adobe Reader ou qualquer outro), seu ecossistema bloqueara o
acesso ao recurso devido a politicas de seguranca e direitos autorais.

Vocé pode encontrar o link de download direto do Adobe Digital Editions na seguinte pagina:
https://www.adobe.com/es/solutions/ebook/digital-editions/download.html
Em seguida, instale o programa no seu computador.

B instalagho do Adobe Digital Editions 4512 Ac..  — b B instalacio do Adobe Digital Editions 4.5.12 - b B instalacko do Adabe Digital Edtions 4.5.12 =
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Dl Editiors 4.5, 17 Se wook acela todon o8 lemos do acondo, chaue na mstalar em uma pasta dferente, dique em Proorsr & selecone oulra
Dot Edra 4512 50 vock aceta bodon ch e irutaler o s pia ercse, g o EERERENERRNRRNENRNNRARRRRNRNREEN
DOBE Mostrar detabes
Contrato de licenga do software Pasta de Destro —
x | Prosurar. ..
|LELA ESTE CONDHATO COM ATENCAD. AD COPIAR
(INSTALAR CAITILZAR TODO OU PARTE DESTE
|SOFTWARE, VOCE (DORAVANTE DENOMINADO "CLIENTET)
ACEITAFODOS 05 TERMOS E CONDICOES DESTE
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|SO8RE RESTRIGOES DE LICEMCA, HA SECAD 4 GARANTLA Espaco necessing: 22840
™ Eu acedo os termos do Agonda de Licenca Expage dapornel: B 508
Coresia | | Cancelar < Woltar Instaly Fechar J

Outros aplicativos como Adobe Reader, Adobe Acrobat, etc. ndo sdo compativeis com arquivos para
download do seu ecossistema de aprendizagem.

Abra o Adobe Digital Editions, clique no menu de ajuda e selecione “Autorizar computador”

B sdobe Digital Editions

Arquivo  Biblioteca ﬁ«juda'

= Autorizar computador... Ctrl+Shift+U
Estantes 1ar camp :
Apagar autornzagdao
i Todos os itens formaches de autorizacs
i N3o lido Ajuda do Adobe Digital Editions F1
Palitica de privacidade da Adobe
Bl Emprestado Politica de privacidade do Adobe Digital Editions
i Comprado Sobre o Digital Editions...
i Lidos recentemente _

Adicionado recentemente


https://www.adobe.com/es/solutions/ebook/digital-editions/download.html

Selecione “Odilo” na opc¢ao “Fornecedor do eBook”.

Insira as mesmas credenciais que vocé usa para acessar seu ecossistema de aprendizagem, no campo
“ID da Adobe" e “Senha".

Clique em "Autorizar”. A Adobe Digital Editions verificara seus dados e, se estiverem corretos, exibira
uma mensagem de confirmacdo indicando a conta Adobe ID a qual o dispositivo foi vinculado.

Autorizar seu computador Autorizar seu computador

s computadones & GRPOSIVOS mirveis.

- Rrstaure 3

partir de backup 34 pre o @ pantir de backup s prech
Seleciona o formecedor do eBook o, em seguids, imsira seu | de login @ senha abalxo Selecione o formecedor do eBosk o em seguida, insira seu 1D de login & senha abaixo

Fomecedor do eBook: | Okl

Quers autorizar meu computador sem QUENC BUtCizar M Computador sem um ID

Cancelar Autorizar Cancelar Autorizar

A partir do seu computador, entre no ecossistema de aprendizagem e escolha o e-book desejado e
clique em "acessar".

Quando vocé faz o que eu quero Como vocé toma suas decisdes e como
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Clique na seta lateral, que aparece ao lado de “abrir”, e selecione “Fazer o download para Adobe Digital
Editions”.



Quando vocé faz o que eu quero Como vocé toma suas decisdes e como

HEDRIK: PEXEUS pode influenciar a decisdo dos outros

HUANDU Heneii Fes TG O AUTOR

VOCE FAZ
QUE EU o § < O

QUERO

DEVIOLV!

O download de um arquivo no formato ACSM sera iniciado.
Quando o download for concluido, abra o arquivo baixado e ele aparecera automaticamente
Adobe Digital Editions.
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Abra a Adobe Digital Editions e conecte seu e-reader ao computador através de um cabo USB. No
painel esquerdo, aparecera o nome do seu dispositivo e-Reader.

Selecione o livro que deseja transferir para o e-Reader, clique com o botao direito e escolha a opcdo
“Copiar em dispositivo". Clique no nome do seu dispositivo e-reader.

Desconecte o cabo USB do dispositivo no computador para comecar a sua leitura.
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Acesse a Adobe Digital Editions em seu computador.

Cliqgue com o botao direito no livro e escolha a op¢ao “Devolver elemento emprestado".

Estantes - Todos los elementos (4) Ordenas por o ~ | | B

i metavaro. Un vise haci 1. mw«u-uumo.;m E 0. | Viaie al cantro de la Tierra
- I E |
G " . 5
i .
o
s

Cutar die Iy bibliotecs

Os recursos do seu ecossistema de aprendizagem nao sao compativeis com o e-
Reader Kindle devido as restri¢cdes préprias da Amazon. Os dispositivos Kindle sdo compativeis
apenas com arquivos baixados na Amazon.



Uma Experiéncia de Aprendizagem é uma proposta de aprendizagem personalizada e estruturada que
pode incluir contetdos (com direitos, proprios ou livres) relacionados a indUstria a que pertencem ou
aos temas profissionais relevantes para as organizacdes.

Além disso, essas experiéncias podem incluir uma ampla variedade de recursos, como exercicios,
conferéncias, manuais, féruns, chats e conteudo interno da organizacao, que ajudarao a melhorar
suas habilidades e competéncias.

Para descobrir as Experiéncias de Aprendizagem, basta acessar a secdo “Explorar experiéncias de
aprendizagem” através do icone de busca localizado no canto superior direito do seu ecossistema.

De a0
conteddo

Obras fundamentais de autores renomados
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A seguir, vocé encontrara os diferentes tipos de experiéncias disponiveis em seu ecossistema de
aprendizagem.



Pode acessar qualquer Experiéncia de Aprendizagem simplesmente clicando nela e, em seguida,
clicando no botao “abrir”.

Comece a trabalhar com Google Drive

Titulos similares

Uma vez dentro da Experiéncia, clique no botao “Iniciar a experiéncia” e logo ap0s “Iniciar”.

Comece a trabalhar com Google Drive Detalhes da nperibncis

Contide nesta experiéncia

Comece a trabalhar com Google Drive Dietaies da experdngs




A medida que avanca no contetido da experiéncia, vocé podera ver sua porcentagem de progresso e
maodulos no painel lateral.
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Comece a trabalhar com Google
Médulo 1: Introducio ao Google Drive
(01§ LtO \ 1.2. Por que usar o Google Drive?
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'mportante: Algumas experiéncias oferecem certificado, vocé pode ver se incluem ou nao, no
painel da direita “Detalhes da experiéncia”.

Comece a trabalhar com Google Drive
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As Experiéncias sdao organizadas em abas localizadas na parte superior. Vocé podera navegar por elas
com um simples clique.

Para comecar a completar a Experiéncia, clique na primeira aba ou modulo e avance pelas areas no

painel a esquerda. Apds concluir a secdo, clique em “Concluir e continuar” para passar para o proximo
topico.

Comece a trabalhar com Google
Dive

Modulo 1: Introdugdo ao Google Drive

1.2. Por que usar o Google Drive?

Para acessar o conteudo, vocé deve clicar no botao “Acessar”. Em seguida, clique em “Ler” se for um e-
book, “Ouvir" se for um audiolivro ou podcast, e “Assistir” se for um curso.

Comece a trabalhas com Google
Drirve

Médulo 1: Introdugdo ao Google Drive

1.3. Aplicativos Google




Ao longo da experiéncia, vocé encontrara exercicios que avaliardo os novos conhecimentos
adquiridos. Para realiza-los, basta clicar sobre o exercicio e responder as perguntas.

Comece a trabalhar com Google
Drive

Maodulo 1: Introdugaoc ao Google Drive

1.4, Learning Check 1

Se o exercicio estiver estruturado com mais de 1 tentativa, vocé deve enviar a
entrega final clicando no botao “Enviar” ou, se desejar repetir, clique em “Tente novamente”.

Sua pontuacdo atual é: 2.5

Tentativas restantes: 1

Os exercicios podem ter uma nota minima. Vocé deve alcancar essa pontuacdo para poder enviar o
exercicio; caso contrario, o botdo “Enviar” nao estara disponivel.

Sua pontuagdo atual é: 2.5

Tentativas restantes: 1

Uma vez que o exercicio for entregue corretamente, vocé vera a mensagem “Resolvido”. Se o exercicio
nao estiver marcado como “Resolvido”, sua experiéncia ndo atendera aos requisitos para ser concluida
COM Sucesso.



Comaece a trabalhar com Google
Drive

Maodulo 1: Introducéo ao Google Drive

1.4. Learning Check 1

Ao completar uma Experiéncia de aprendizagem, vocé podera verificar suas notas, estatisticas e
certificado (se aplicavel).

Notas
Para ter acesso as pontuacdes obtidas em uma experiéncia, va a sua area do usuario, selecione a

opcao “Experiéncias de aprendizagem” e clique no atalho “notas”.
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Selecione a experiencia

Aqui vocé vera todas as Experiéncias de Aprendizagem que come¢ou a seguir ou a
formacao obrigatéria que foi designada pela sua organizagao.

Certificado

Se as Experiéncias de Aprendizagem que vocé concluiu oferecem certificado, vocé podera encontra-los
e baixa-los nesta secdo.

Va até a area de usuario e selecione a opcao “Experiéncias de Aprendizagem”. A partir dai, clique em
“Certificados” e faca o download do certificado obtido.

Bl 15 PARA EXPERIENCIAS DE APRENDAZASEM

Treinamento obrigatério

Desafios

Rarking ¢ medalhas

Certificados
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Para saber se sua experiéncia possui certificacdo, vocé pode verifica-la na area “Detalhes da
experiéncia”, que encontrara ao acessa-la.

Comece a trabalhar com Google Drive = Detatien da experibocia

Contida nesta experiéncia

Para acessar esta area, basta clicar na inicial do usuario (no canto superior direito). Nesta area,
serdo exibidas diferentes op¢des.

Més da Lideranca Feminina

Skills




* Minha Colegao
Mostra os recursos aos quais vocé acessou. Também é possivel consultar o tempo restante de acesso
e devolver o conteddo. Na app, esta secao é chamada de “Estante”.

* Experiéncias de Aprendizagem
Nesta opcdo, é possivel acessar diretamente as Experiéncias de Aprendizagem.

* Listas
Nesta se¢do, vocé podera criar listas, além de acessar as listas publicas e/ou privadas que vocé criou.

* Desafios
Vocé podera criar desafios pessoais a longo ou curto prazo atravées desta secdo. Para criar um, basta
clicar em "Desafio mensal" ou "Desafio didrio". Em ambos os casos, sera aberto um menu onde vocé
podera configurar a frequéncia com a qual deseja consumir conteudos.

* Ranking e Medalhas
Se 0 seu ecossistema conta com a op¢ao de Ranking e Medalhas, esta se¢do permitira conhecer os
resultados dos seus ganhos e seu posicionamento na organizagao.

* Passaporte de Aprendizagem
Mostra o histérico de titulos aos quais vocé acessou ao longo do seu tempo no ecossistema.

* Habito de Aprendizagem
Exibe diferentes dados sobre o uso que vocé fez de cada um dos conteudos.

* Meu Conteudo Sugerido
Nesta se¢do, vocé podera sugerir a aquisicdo de algum titulo especifico.

* Histérico de Pesquisa
Aparecem os termos que vocé utilizou em suas buscas.

* Minha Conta
Aqui vocé podera verificar as informacdes relacionadas a sua conta e configurar preferéncias.

* Perfil de Aprendizagem
Se sua organizacdo tem a opc¢ao de perfil de aprendizagem, vocé podera selecionar a area de interesse
para que o seu ecossistema de aprendizagem possa recomendar sugestdes de acordo com suas
preferéncias.

* Gerenciamento de Dispositivos
Vocé tera a possibilidade de ter até 6 dispositivos ativos por usuario. A partir daqui, também sera
possivel desativar um dispositivo, se necessario.



1. Através de quais dispositivos posso acessar um contetudo?
Vocé pode acessar os recursos do seu ecossistema de aprendizagem através do navegador do seu
computador, ou através de dispositivos moveis como smartphone e tablets pelo aplicativo.

2. Como acessar o ecossistema de aprendizagem em dispositivos méveis?

Se sua organizacdo tiver a op¢do de download de aplicativo, vocé encontrara botdes de download
direto na parte inferior da pagina web de seu ecossistema de aprendizagem.

Baixe o aplicativo para acessar os conteddos em um smartphone ou tablet. No aplicativo, vocé pode
continuar o consumo de um contelddo sem conexao a internet. Para isso, vocé deve seguir os seguintes
passos:

e Acesse o aplicativo e va até a secdo "Estante" (localizada na parte inferior da tela)

* Baixe o recurso que quiser para uso offline clicando no icone de download @ no canto inferior
direito. (Caso o conteudo que vocé deseja ndo apareca em sua Estante, basta busca-lo no catalogo e
pedir para acessa-lo.)

e Um novo icone de “check” @avisaré gue o conteudo foi baixado corretamente e esta pronto para
ser usado offline.

Para navegar pelo catalogo completo e acessar um conteudo pela primeira vez, bem
como para baixar recursos selecionados, é necessario estar conectado a Internet.

3. Posso consumir um recurso em mais de um dispositivo?
Sim. O Ecossistema de Aprendizagem permite que vocé acesse até 6 dispositivos vinculados a mesma
conta. Os recursos acessados se sincronizam automaticamente com todos os dispositivos.

4. Quantos contetudos posso acessar simultaneamente?
O padrdo de acesso é ter até 15 recursos ativos simultaneamente. Mas recomendamos que vocé
verifique essa informac¢do com sua organizacao, pois para alguns projetos a politica pode mudar.

5. Por quanto tempo posso acessar um recurso?

O padrdo de acesso é o periodo de 21 dias com o recurso ativo. Passado esse tempo, ele sera devolvido
automaticamente. Vocé pode renovar o acesso 3 dias antes de expirar, pois uma mensagem de aviso
sera ativada no icone de notificacdes. Além disso, podera pedir para acessar o recurso quantas vezes
necessitar.

* Para revistas e jornais, o periodo ativo é de 1 dia, vocé podera renovar o acesso para este caso
também.

6. Posso devolver os recursos antecipadamente?
Sim. Além disso, os recursos sdo devolvidos automaticamente quando o periodo de acesso termina,
ndo sendo necessario devolver o conteddo manualmente.

Se for um recurso baixado na Adobe Digital Editions, devera ser retornado
manualmente a partir deste mesmo programa (ADE) no computador onde foi baixado.



7. Existem multas por atraso na devolucao de recursos?
Nao, em nenhum caso. O conteudo sera devolvido automaticamente apds 21 dias de acesso.

8. Posso imprimir as paginas do e-book ou imprimir meus favoritos?
Devido aos direitos autorais, ndo ha opcdo de imprimir algum recursos de seu ecossistema de
aprendizagem. Mas sempre podera aproveitar a versao offline por meio do aplicativo.

9. Existe conteudo em outros idiomas?
Sim. Existem recursos em varios idiomas. Para encontra-los basta acessar o catalogo completo e filtrar
pelo idioma desejado.

10. Se eu tiver um problema técnico, onde posso entrar em contato com o suporte?
Vocé pode abrir o chat de suporte (canto inferior esquerdo da tela) para relatar um problema.
Se vocé tiver incidéncias com um conteudo especifico, na area de informacdao do mesmo vocé
encontrard um icone para informar um problema.

11. Como posso sugerir um recurso que nao aparece no catalogo?

Vocé pode ir a sua area de usuario e selecionar a opcao “Meu contetido sugerido” para solicitar a
aquisicao de recursos que nao aparecem no catalogo completo (essas sugestdes devem passar por um
processo de revisdo antes de serem aceitas).

12. Onde encontro as experiéncias de aprendizagem das quais estou participando?
Na sua area de usuario, clique na opcdo “Experiéncias de Aprendizagem’.
Nesta secdo aparecerdo varios carrosseis:
 Treinamento obrigatério: E sobre o treinamento que sua organizacdo |he atribuiu.
* Descobrir: Experiéncias que vocé pode se unir livremente.
* Auto-aprendizagem: Estas sdo as experiéncias de aprendizagem das quais vocé esta participando
atualmente.

13. Como fago para baixar o certificado concedido por uma Experiéncia de Aprendizagem?

Se a Experiéncia que vocé realizou concede certificacdo, acesse sua area de usuario, selecione a opcao
“Experiéncias de Aprendizagem”, e clique em "Certificados" para baixar o certificado obtido.

Verificar item 4.3

14. Como posso acessar um curso em formato SCORM?
e Faca login.
* Use a funcdo de busca (canto superior direito) e selecione "Cursos".
* Escolha o curso de seu interesse e clique no botdo "Acessar", como qualquer outro contetdo
multiformato.
e Para comecar, clique em "Abrir".

15. Como baixar um recurso no meu e-reader ou livro eletrdnico?
Para baixar um conteudo no seu livro eletrénico, clique para seguir as instrucdes passo a
passo.
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Gerencie seu ecossistema de aprendizagem
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