


Te damos la bienvenida a la guia de usuario de tu ecosistema de aprendizaje
ilimitado.

Esta guia te mostrara como utilizar el ecosistema de aprendizaje paso a paso.
Cémo acceder y descubrir contenidos online y offline, ademas de emplear
herramientas de accesibilidad y personalizar tu experiencia al maximo.

El objetivo principal es fomentar las estrategias corporativas y asegurar el
éxito de los objetivos de aprendizaje mediante la implementacién de itinerarios
personalizados y/o desarrollados por tu compafia, y enfocados exclusivamente
en la comunidad corporativa.

A partir de este momento, queremos que seas el impulsor de la mejor version
de ti mismo, aumentando tus competencias y habilidades a través del
camino hacia la informacion y formacidon que permitira tu desarrollo intelectual,
profesional y personal.

Por esta razdn, el ecosistema de aprendizaje se fundamenta de tres pilares
importantes que te ayudaran a aprender de manera efectiva y eficiente.

Tecnologia: Explora y disfruta del contenido de tu interés con un solo clic. jVeras
lo sencillo que es!

Recursos: El ecosistema de aprendizaje ofrece recursos de proveedores
destacados a nivel mundial, en multiples formatos y plurilingue.

Personas: La solucion cuenta con un equipo de personas comprometido en
ayudarte a convertirte en tu mejor version.



Importante: En la siguiente pagina, podras acceder al indice interactivo. Al hacer clic sobre
cualquier titulo, el documento te llevara directamente a la pagina donde encontraras la
informacion.

Haz clic en los titulos para navegar por las areas de manera facil y rapida.
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Una vez que tu organizacién te haya proporcionado las credenciales de acceso, podras acceder desde
diferentes dispositivos.
* A través de la APP: Si tu ecosistema de aprendizaje cuenta con la opcién de descarga de la
aplicacién mavil, solo tienes que insertar tus credenciales en el apartado de “Iniciar sesion”.
* Desde el navegador web: haz clic en el botdn “Identificarse” ubicado en la parte superior derecha
del navegador e ingresa tus credenciales.
Ten en cuenta que, en algunos casos, puede que directamente te aparezca un apartado para
introducir tus credenciales de acceso.
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Contaras con un botdn de soporte donde sera posible comunicarte directamente con el equipo
técnico para ayudarte en caso de presentar problemas de ingreso o cualquier dificultad durante la
navegacion por el ecosistema de aprendizaje.

Para hacer uso de este servicio de soporte, tan solo tienes que hacer clic sobre el botén que se
encuentra en la parte inferior izquierda, incluyendo una pregunta o comentario y proporcionando un
correo electrénico de contacto. Puedes adjuntar capturas de pantalla, si lo consideras.
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Tu ecosistema de aprendizaje se adapta a tu ritmo de vida para que puedas disfrutar del aprendizaje
ilimitado en cualquier momento y lugar.

Primeros pasos en |A y Metaverso




Desde la APP, podras descargar los recursos a los que has accedido, para luego acceder a ellos sin
conexidn a internet.

Si tu organizacion cuenta con la opcion de descarga de la aplicacidén, para descargarla desde el
navegador, debes hacer clic en los botones de descarga en la parte inferior de tu pantalla,
seleccionando el sistema operativo correspondiente a tu dispositivo mévil o tablet.

# Download on the GETITON U EXPLORE IT ON
s App Store » Google Play = AppGallery

En el caso de que tu ecosistema de aprendizaje corresponda con Odilo Aprendizaje llimitado, una vez
descargada tendras que seleccionar el nombre de tu organizacion, en el recuadro “Selecciona
Biblioteca”.

Select Library

Colegio Brasil

Colegio LATAM

Odilo Academic

Odilo Biblioteca Publica

Odilo Business School

Odilo Business School English
Odilo Corporate

Odilo Corporate Brasil

Acerca de

Odilo School English
Soporte

Odilo School Espafia

Odile University

Odilo University Asia

Odilo Workplace

ADEX Instituto

ALUMNI & EMPLOYABILITY

Academic Library

Al ingresar a tu app, podras observar los siguientes botones en la parte inferior.
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* Inicio: Te permite navegar carruseles y contenidos al igual que lo harias desde la web. Al hacer clic
en la portada de un contenido podras acceder a él.
¢ Buscar: Permite hacer busquedas de contenido por nombre, autor, idioma, y mas. Utiliza los filtros

de la parte superior.
e Estanteria: Permite visualizar los contenidos a los que has accedido. Desde este apartado podras
descargar el contenido a tu estanteria, para acceder offline durante el periodo de acceso.
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Si deseas acceder a tu app sin conexién a internet, solo tendras acceso a tu
estanteria y a los titulos previamente descargados.

¢ Listas: Permite crear, visualizar, editar y compartir listas, ademas de acceder a las listas y autores
que sigues.

¢ Mas: Corresponde al drea de usuario de tu ecosistema de aprendizaje. Desde aqui podras acceder
a tu cuenta y configuracion de descargas de tu app para establecer tus preferencias de descarga.
Accede a "Ajustes” y haz clic en “Descargas automdticas”. Desde esta area podras configurar las
descargas de contenidos que realices desde tu estanteria.



Ajustes Descargas automaticas
Experiencias de aprendizaje

Descargas automaticas
Retos

Accesibilidad C Siempre

Ranking y medallas
Pasaporte de aprendizaje Recomendaciones
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Considera que cada descarga aumentara el tamafho que ocupa tu app en tu
dispositivo moévil.

Puedes ingresar utilizando tus credenciales hasta en 6 dispositivos diferentes. Si deseas monitorizar
tus dispositivos y desvincular alguno de ellos, puedes hacerlo desde “Gestién de dispositivos” en el area
de usuario desde tu ordenador.
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El ecosistema de aprendizaje te ofrece una experiencia de usuario de primer nivel al descubrir
contenido a través de carruseles tematicos constantemente actualizados. Ofrece una amplia variedad
de formatos, desde podcasts, audiolibros, revistas, cursos, resimenes, articulos, periédicos
hasta ebooks, de facil acceso, que se adaptan a las preferencias de aprendizaje y necesidades
individuales de todos los usuarios.
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Si tu ecosistema de aprendizaje cuenta con la opcién de perfil de aprendizaje, podras personalizar al
maximo tu experiencia, y que los carruseles se ajusten a tus intereses.

Puedes adaptarlo, accediendo al area de usuario, haciendo clic en el circulo de color en la parte
superior derecha, y, en perfil de aprendizaje, seleccionar el rol de interés o departamento al que
perteneces.

Materias

@ Perfil de Aprendizaje

os siguientes roles, g s que encaja mejor con el tuyo?




El perfil de aprendizaje puede editarse tantas veces como consideres, ayudandote
a ajustar tu perfil para tener recomendaciones ajustadas a tus preferencias.

Para descubrir el catdlogo al completo o realizar una busqueda especifica, puedes hacerlo desde el
buscador que encontraras en tu esquina superior derecha.

(Brimeros pasos con la IA, Metaverso

Desde este apartado, navegaras a través de todos los contenidos ilimitados que conforman el
ecosistema, ademas podras establecer filtros en tu busqueda, como de formato, autor, idioma,

editorial, etc., para hacerla mas concreta y acotada.

Después de seleccionar el contenido, haz clic en “Acceder”. Luego, haz clic en “Abrir” para leerlo online.

Resolucién
de problemas

Resolucién de problemas

Resolucion
de problemas

skilla




Para leer online, asegurate de mantener la configuracién “Leer en Nubereader”
(desde la flecha con menu desplegable). Al hacer clic en “Abrir”, mostrara el recurso en otra
pestafia donde podras navegar directamente en tu ordenador.

QUE HAREMOS CUANDO LAS MAQUINAS LO HAGAN TODO: Artificial
intelligence, bots & big data

SEGUIR AUTOR
*xkxex O [F < O M

ABRIR e DEVOLVER

Al elegir la opcidn “Descargar para Adobe Digital Editions”, el contenido se descarga a tu ordenador en
archivo DRM, y podras leerlo a través de un dispositivo E-reader compatible con este tipo de archivos.

Para leer a través de e-reader, debes descargar la aplicacion Adobe Digital Editions
antes de realizar la descarga del contenido en tu ordenador / computadora.

Los usuarios tendran una politica de accesos establecida, lo que les permitird un niumero especifico de
accesos simultaneos a los contenidos.

En caso de llegar a este nUmero maximo de accesos simultaneos, tu ecosistema de aprendizaje te
avisara con el mensaje “Has alcanzado el numero madximo de titulos simultdneos”, solo debes hacer la
devolucién de uno de tus recursos activos para liberar un nuevo cupo de préstamo.
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Desde la web

Encontraras todos los contenidos a los que has accedido en el apartado de “Mi coleccién” que se
encuentra en el drea de usuario.

Desde la App

Encontraras el contenido accedido en el apartado de “Estanteria”, desde este apartado de la App,
podras descargar el recurso seleccionado para consumirlo de forma offline, simplemente haciendo
clicen la flecha de descarga @ que aparece en la esquina inferior derecha del recurso. Este icono@
indicara que el contenido esta listo para acceder sin conexion

Para navegar por el catalogo y acceder por primera vez a un contenido, asi como
para descargar los recursos seleccionados, es necesario estar conectado a Internet.

 ———— .
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Podras interactuar con el contenido desde su ficha de informacién una vez que accedas a “Ver mds”:

* “Seguir autor”, te notificara la incorporacion al catdlogo de nuevos contenidos relacionados con
dicho autor.

e Valorar un contenido * * * *

* Agregar a favoritos para acceder posteriormente al contenido <

e Crear o agregar un contenido a una lista &

e Compartir el contenido <

e Reportar un problema, como datos incorrectos, portada incorrecta, problema al leer/reproducir
un recurso.
Importante: Ten en cuenta que esta notificacion es unidireccional y no recibira una respuesta, tu
reporte sera revisado lo antes posible.

Con el objetivo de que todos los usuarios adapten el contenido a tus necesidades, el ecosistema
ofrece: el mdédulo de accesibilidad.

Desde este apartado podras personalizar y adaptar el contenido a tus preferencias y necesidades de
lectura.

Narraciéon automatica (Text to speech): Presionando el botdn de reproducir ’ convertiras el texto
en voz.

El metaverso. Un viaje hacia la Tierra digital > Q, [m]

]

Decoding the Metaverse ]

PRAISE FOR
DECODING THE
METAVERSE

“Atrue masterpiece that
aggregates essential knowledge
and insights to thrive within the
forthcoming metaverse era.”
Hwan Jin Choi, Professor,
Hanshin University, South Korea

“An essential resource, and a
refreshing and enlightening take
on the metaverse as a canvas for
creativity for people, business,
and soliety”

Simen Cou', CEO, Cannes Lions




Tipografia adaptada a dislexia (OpenDyslexic): Haciendo clic en la configuracién =  que se
encuentra en la esquina superior derecha de la pantalla y seleccionando “Opciones de lectura” podras

acceder al tipo de fuente OpenDyslexic que ha sido especialmente disefiada para lectores con
dislexia.

Control por voz: Habilitando el micréfono, podras interactuar con la lectura, por ejemplo, mediante
los siguientes comandos:

e “Reproducir"

e "Pausar"

e "Continuar"

< Control por voz

Habilitar microfono »

Pemmisos del micréfono Pendiente

Espafiol -




Podras personalizar tu experiencia en la lectura y adaptar los ebooks a tus preferencias. Al seleccionar
“Opciones de lectura” desde el menuU que se encuentra en la esquina superior derecha de la pantalla
podras modificar:

* El tipo de fuente
e Tamaio de fuente
¢ Interlineado

* Color de fondo bl e T T

acdipiscing ebt, serd do ehusmod tempor
inciddund ut kabore et doiore magea aliqua

* Paginas e L s o

¢  Opciones de bectura

Las interacciones que realices dentro del contenido afectaran solo al recurso que
estas personalizando bajo tu usuario. Esta personalizacion no se aplicara a otros recursos, a
otros usuarios ni a otros accesos del mismo usuario.

Si deseas acceder rapidamente a una parte del contenido, podras crear un marcador en la seccidn
deseada haciendo clic en el icono que se muestra a continuacion.

ra
La

» Q ([

Encontraras todas las paginas marcadas y notas realizadas en la opcion “Marcadores y notas” del menu
desplegable en la esquina superior derecha.



Para afiadir notas dentro de un contenido, es tan sencillo como seleccionar el texto en el que
desea afiadirla y clicar en el icono de afadir nota.

Las notas que afiadas son visibles solo para ti, el resto de usuarios no podran verlas.
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GUARDAR CANCELAR

Mantén tu contenido organizado y accesible, creando tantas listas como quieras.

Existen dos tipos de formatos: “Lista privada” (solo para ti) y “Lista publica” (visibles para todos los
usuarios de la biblioteca y pueden ser compartidas a través de link).

Existen dos posibilidades de crear listas para organizar contenidos.

 Desde tu Area de Usuario: Haz clic en "Crear lista" en el apartado de listas y agrega los contenidos
que desees.

Skills

Continta aprendiendo




Mis favoritos

Contenido de interés

Desde un Contenido: Ve a la ficha técnica de un contenido, haz clic en el icono de lista y
selecciona "Nueva lista". El contenido se afladira automaticamente.
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Cémo ergani
pro

A continuacién, marca la opcidn que desee, “Lista privada” o “Lista publica”y rellena los campos
marcados: titulo y descripcion (opcional).

Editar lista

Listaprivada

Lista pdblica

Editar lista

Afade una descripcidn a la lsta (opconal)

\

« Listaprivada

Nueva lista



A partir de este momento, podras incluir tantos contenidos como consideres, por ejemplo, creando
listas por tematicas en las que te gustaria desarrollarte.

Ingresa a todas tus listas generadas a través del area de usuario en el apartado “Listas”, desde aqui
llegaras a los contenidos directamente.

Si has creado una lista publica y deseas compartirla, haz clic en los tres puntos del lado derecho de la
misma, y comparte el enlace que obtendras al hacer clic en “Copiar enlace” desde la web y desde el
icono de compartir desde la App.
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Para afadir un nuevo contenido a cualquier tipo de lista (ya sea publica o privada)
debes acceder a la ficha del nuevo contenido que quieras incluir, hacer clic en el icono de listay
hacer clic en el nombre de la lista que deseas actualizar. El contenido se afadira
automaticamente.



Seguir listas

Si deseas seguir una lista de contenidos, accede a cualquier lista publica desde tu catalogo, o a través
de un link enviado por otro usuario y haz clic en el botdn “Seguir” de la parte superior derecha dentro
de cualquier lista.
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Esta accidn te permitird estar totalmente informado, mediante las notificaciones que te llegaran cada
vez que el autor de la lista incorpore algin contenido nuevo a la misma.

Desde tu ecosistema de aprendizaje, podras descargar libros electrénicos (ebooks) a tu ordenador
/computador para leerlos utilizando un dispositivo e-reader (lector de libros electrénicos).

Para acceder a esta opcion, debes descargar Adobe Digital Editions a tu ordenador/computador antes
de descargar el recurso y luego traspasarlo a tu e-reader.

Adobe Digital Edition - (ADE): Es una aplicacion que se utiliza para hacer la transferencia de un libro
digital prestado (ebook) a un e-reader (lector digital) y poder leer de manera offline (sin conexion a
internet) desde el ordenador. Solo a través de Adobe Digital Editions, podras acceder y disfrutar del
material en tu e-reader.

Adobe Digital Editions es el Unico programa que permitira acceso al contenido. Si
intentas utilizar otros productos de Adobe (Adobe acrobat, Adobe reader, o cualquier otro), tu
ecosistema de aprendizaje bloqueara el acceso al recurso por politicas de seguridad y
copyright.



E&

. Instalacién de Adobe Digital Editions 4.5.12: A = ®

Por favor, revise o acuerdo de licencia antes de instalar Adobe Digtal
Edeions 4.5.12. 5i acepta todos los téminos del acuerdo, manque abajo la
caslla Presione Sioulenie par continuar

WDOBE
Contrato de licencia de software |

LEA CUIDADOSAMENTE ESTE CONTRATO. AL COPIAR,
INSTALAR O USAR TODO O PARTE DE ESTE SOFTWARE,
USTED (EN ART_ANTE “CLIENTE") ACEPTA TODOS LOS
TERMINOSSCONDICIONES DE ESTE CONTRATO, ENTRE
‘OTROSICAS DISPOSICIONES DE LAS RESTRICCIONES DE
LS TEeCIA DE LA SECCION 4, LA GARANTIA LIMITADA DE

[ Acepto los témincs de s keencia
_Cmesr | Em

B Instalacién de Adobe Digital Editions 4.5.12 -
- Completado
| |
Vier de talles

B instalacién de Adobe Digital Editions 45,12 - X

Bl programa de instaladcn instalard Adobe Digital Editions 4.5.12ened
siguiente directonio. Para instalar en un directorio diferents, presions
Esxaminar y ssleccione ot drectorio. Presions Instalar para comenzar [a
Instalacdn,

Examinar. ..
Espads requenide: 22.8M8
Espaco dsponible: 176.868
Cancelar < Atrds | * Instalar I J _I Sk

Otros programas como Adobe Reader, Adobe Acrobat, etc. No seran compatibles con los archivos
descargables de tu ecosistema de aprendizaje.

Abre Adobe Digital Editions, haz clic en el menu de ayuda y selecciona la opcidn “Autorizar equipo”.

B Adobe Digital Editions
Archivo_Biblioteca [Ayuda |
Autorizar equipo.

Estantes
B Todos los elen — cidn
. N leldos Ayuda de Adobe Digital Editions
Politica de privacidad de Adobe
Bl Prestados

Politica de privacidad de Adcbe Digital Editions
B comprados

Bl Leidos recientements

- Afadidos recintemente

Acerca de Digital Editions...

Grdenar por titulo ©

Selecciona “Odilo” en el desplegable “Proveedor”.

Autorizacién del equipo

Autorizar el equipo
Si autoriza su equipa, podri:

- Leer elementos protegidos can Adobe DRM en equipos o dispositivas méwiles (seis como miximo)

- Restaurar contenida a partir de la copia de seguridad cuando necesite vobver a instalar el sistema operativo.

ij ya wscriba su By
Provesdor: | Adabe ID -
1Dde adobe: | DGO

Campus eBookstore
Contrasefia

Kortext

Five Senses Education
Jamalon

UnboundLib
FrveSensesfuth
Kortext QA

Freading

[ ] Desen autorizar mi equipo sin un 10

Cancelar

LibraryReader

- Transferir facilmente cualquier elemento protegido con Adobe DRM entre varis equipos y dispositivas mdviles.

Autorizar

| Fundacas Getulio Vargas


https://www.adobe.com/es/solutions/ebook/digital-editions/download.html

Inserta las mismas credenciales que utilizas para acceder a tu ecosistema de aprendizaje, en el
apartado “ID proveedor y contrasefia”.

Haz clic en el boton “Autorizar”, Adobe digital editions comprobara tus datos y, si son correctos,
mostrara un mensaje de confirmacién indicando la cuenta Adobe ID a la que ha quedado vinculado el

equipo.

Autorizacién del equipo | Autorizacién del equipe
Autorizar el equipo El equipo se ha autorizado
5i autoriza su equipo. podrd: Este equipo se ha sutorizado correctamente para USERTEST con un ID de proveedar.

% equipos y disposi
Ya puede leer elementos protegidos con Adobe DRM en este equipo y translerirlos theilmente entre dispositives.

Elija un pr
Proveedor Cdile

D de proswvedor usuario

Deseo autorizar mi equipe sin un 1D

Cancelar | Autorizar__| oK

Desde tu ordenador/computadora, ingresa a tu ecosistema de aprendizaje.

Elige el ebook que deseas y haz clic en “Acceder” .

El metaverso. Un viaje hacia la Tierra digital
EL METAVERSO

SEGUSR AUTOR

Haz clic en la flecha lateral, que aparece en el botdon de “Abrir” y selecciona “Descargar para Adobe
Digital Editions”.



El metaverso. Un viaje hacia la Tierra digital

EL METAYERSO

SEGUSR AUTOR

o B <

Comenzara la descarga de un archivo en formato acsm.

Al finalizar la descarga, abre el archivo descargado y automaticamente se abrird en Adobe Digital
Editions (Adobe digital editions).

B metaverss, Un viaje hacia L., Intraducciin a Adobe Digital...
or: Sangiyun Kim P waiie
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Abre Adobe Digital Edition y conecta tu e-reader a tu ordenador / computadora. En el panel izquierdo,
aparecera el nombre de tu dispositivo e-reader.

Selecciona el titulo del libro que desees transferir al e-reader, haz clic en el botén derecho y escoge la
opcion "Copiar en equipo/dispositivo". Haz clic en el nombre de tu dispositivo e-reader.

Desconecta el dispositivo de tu ordenador/computadora para poder leerlo.

B Adobe Digital Ecitions
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Leer
Copiar a etante »

Copéar en equipo/dpositive
Irdormacién de elemento BOCK

Mostrar archive en ol esplorsdar

Ingresa a Adobe Digital Editions desde tu ordenador/computadora.
Haz clic con el botén derecho en el recurso y escoge la opcidn “Devolver elemento prestado”.

= o *

Ordenar por titdo | (I

5 e | Viaje al centra de la Tierra
S | o,

Los dispositivos Kindle son compatibles exclusivamente con archivos
descargados desde Amazon. Los archivos de tu ecosistema de aprendizaje no seran
compatibles con Kindle por restricciones propias de Amazon.



Una Experiencia de aprendizaje es una propuesta personalizada y estructurada que pueden incluir
contenidos (con derechos, propios o libres), relacionados con la industria a la que pertenecen o los
temas profesionales que competan a las organizaciones.

Ademas, estas experiencias tienen la posibilidad de incluir una amplia variedad de recursos, como
ejercicios, conferencias, manuales, foro, chat y contenido interno de la organizacion, que te ayudaran
a mejorar tus habilidades y competencias.

Para descubrir las Experiencias de aprendizaje solo tienes que acceder al apartado de “Explorar
experiencias de aprendizaje”, a través del icono de buscador, situado en la parte superior derecha de tu
ecosistema.

eros pasos con la A, Metaverso
S

Bienvenido a tu Experiencia de
Aprendizaje llimitada

Materias

A continuacién, encontraras los distintos tipos de experiencias disponibles en tu ecosistema.



Podras acceder a cualquier Experiencia de Aprendizaje simplemente haciendo clic en ella y haciendo
clic en el boton “Abrir”,

Productividad y foco

Una vez dentro de la Experiencia, haz clic en el botdén “Iniciar Experiencia”y luego en “Comenzar” para
iniciarla.

Productividad y foco Denslles d¢ ls enpereoniia

Productividad y foce Detabien de s expeviencia

Contenido en esta experiencha



Al ir avanzando en el contenido de la experiencia podras ver tu porcentaje de evolucion y las lecciones
en el apartado superior.
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Importante: Algunas experiencias ofrecen certificacion, podras identificar estas experiencias y
ver si incluye o no certificado entrando en ella, en el panel “Detalles de la experiencia”.
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Las Experiencias de aprendizaje se organizan por pestafias ubicadas en la parte superior. Podras

navegar a través de ellas con un simple clic.

Para comenzar a completar la experiencia, haz clic en el primer apartado o moédulo y podras avanzar
en las areas del panel. Una vez se ha completado la seccion, haz clic en “Completar y continuar” para

pasar al siguiente apartado.

Excel version 2.1
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dades usando Excel

Para poder ingresar al contenido deberas hacer clic en el boton “Acceder”. Luego haz clic en “Leer” en el
caso de e-book, “Escuchar” si fuese un audiolibro o podcast, y “Visualizar” si se tratase de un curso.
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1.6. Resumen de todas las funciones

EXCEL



4.2. Ejercicios

Alo largo de la experiencia encontraras ejercicios que evaluaran los nuevos conocimientos adquiridos
en ella, para realizarlos simplemente haz clic sobre él y contesta a las preguntas.
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Importante: Si el ejercicio esta estructurado con mas de 1 intento, deberas hacer la entrega
final, haciendo clic el botén “Entregar” o si deseas realizar otro intento, pulsa “Reintentar”.

Tu puntuacién actual es: 0.00

Intentos restantes: 2

Los ejercicios configurados con mas de un intento también pueden tener una nota minima. Deberas
alcanzar esa puntuacion para poder enviar el ejercicio, de lo contrario, el boton “Enviar” no estara
disponible.

Tu puntuacién actual es: 6.67 Notaminima: 5

Intentos restantes: 1 [ Intentar de nuevo |




Una vez entregado el ejercicio de manera correcta, veras que se muestra “Resuelto”. Si el ejercicio no
ha sido marcado “Resuelto”, tu experiencia no cumplira con los requisitos para finalizar de manera
exitosa.
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Una vez que vayas completando Experiencias de aprendizaje con éxito, tendras acceso a tus
calificaciones obtenidas y certificados.

Calificaciones

Si deseas hacer un seguimiento de tu trabajo puedes acceder al area de calificaciones y consultar en
cualquier momento.

Dirigete al area de usuario y selecciona la opcidn “Experiencias de aprendizaje” desde aqui podras hacer
clic en “Calificaciones”
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Aqui veras todas las Experiencias de Aprendizaje que comenzaste a seguir o la
formacion obligatoria que se te ha asignado por parte de tu organizacion.

Certificados
Si las Experiencias de aprendizaje que has finalizado otorgan certificacion, las podras encontrar y

descargar en este apartado.

Dirigete al area de usuario y selecciona la opcién “Experiencias de aprendizaje”, desde aqui podras
hacer clic en “Certificados”y descargar el certificado obtenido.
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Para saber si tu experiencia lleva certificacion, puedes revisarlo en el area “Detalles de la experiencia”
que encontraras al ingresar a ella.

Become a Marketing Specialist Detalles de la experiencia

me a marketing specialist.

Cudilo-certified tinerary

Certificado de 12 hors
¢ iz about 12 hours ertificado de 12 horas

Para acceder a esta area, solo tienes que hacer clic en la inicial de usuario (parte superior
derecha). En esta area se despliegan diferentes opciones.

Primeros pasos con la IA, Metavers:
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* Mi coleccién
Muestra los recursos a los que has accedido. También se puede consultar el tiempo restante de
acceso y devolver el contenido. A través de la app este apartado lo encontraras como “Estanteria”

* Experiencias de aprendizaje
Desde esta opcidn sera posible acceder directamente a las Experiencias de aprendizaje.

* Listas
En este apartado podras crear listas, ademas de acceder a las listas, publicas y/o privadas que hayas
creado.

* Retos
Podras disefiar desafios personales a largo o corto plazo a través de este apartado. Para crear uno,
simplemente haz clic en "Reto mensual” o "Reto diario”. En ambos casos, se abrird un menu donde
podras configurar la frecuencia con la que deseas consumir contenidos.

* Ranking y medallas
Si tu ecosistema de aprendizaje cuenta con la opcidn de Ranking y Medallas, en este apartado te
permitird conocer el resultado de tus logros y posicionamiento en tu organizacion.

e Pasaporte de aprendizaje
Muestra el trazado de titulos a los que has accedido a lo largo de tu paso por el ecosistema de
aprendizaje.

e Habito de aprendizaje
Se muestran diferentes datos sobre el uso que has tenido en cada uno de los contenidos.

* Mi contenido sugerido
Desde esta seccidn se podra sugerir la adquisicion de algun titulo especifico.

¢ Historial de busqueda
Aparecen los términos que has ido utilizando en tus busquedas.

¢ Mi Cuenta
Podras verificar la informacién relacionada con tu cuenta y configurar preferencias.

¢ Perfil de aprendizaje
Si tu organizacidn cuenta con la opcion de perfil de aprendizaje, podras seleccionar el area de interés
para que tu ecosistema de aprendizaje te pueda recomendar sugerencias acordes con tus
preferencias.

* Gestion de dispositivos
Tendras la posibilidad de tener hasta 6 dispositivos activos por usuario. Desde aqui también se podra
desactivar un dispositivo si fuese necesario.



1. (:Desde qué dispositivos puedo ingresar a los contenidos?
Podras disfrutar de los contenidos digitales a través del navegador desde el ordenador o desde
dispositivos mdviles o tablets a través de la app.

2. ;Como acceder al ecosistema de aprendizaje a través de dispositivos méviles?

Si tu organizacién cuenta con la opcion de descarga de aplicacién movil, encontraras los botones de
descarga directa desde la parte inferior del ecosistema de aprendizaje.

Descarga la aplicacion para acceder desde smartphone o tablet. Desde la App podras disfrutar del
contenido sin conexién a internet.

Para disfrutar de tus contenidos sin conexion a Internet, debes seguir los siguientes pasos:
* Accede ala App y dirigete a la seccion "Estanteria” (boton situado en la parte inferior de tu pantalla)
¢ Descarga los recursos para su uso sin conexion pulsando la flecha de descarga @ en la esquina
inferior derecha.
* Esteicono @ le indicara que el contenido esta listo para ser utilizado sin conexion.

Para navegar por el catalogo y acceder por primera vez a un contenido, asi como
para descargar los recursos seleccionados, es necesario estar conectado a internet.
Ver apartado 1.3

3. ¢Puedo consumir un recurso desde mas de un dispositivo?
Si. Tu ecosistema de aprendizaje permite hasta 6 dispositivos en la misma cuenta. Se sincroniza
automaticamente con todos los dispositivos.

4. ;A cuantos contenidos puedo acceder de forma simultanea?
Generalmente, podras tener hasta 15 recursos activos de forma simultanea.

5. ;Cuanto tiempo puedo acceder al recurso?

Generalmente, se dispone de 21 dias para consumir el recurso. Una vez pasado ese tiempo se
devolverd de manera automatica.

Si lo deseas, 3 dias antes de la finalizacion del acceso podras renovarlo, ya que se activara un mensaje
de aviso en el icono de notificaciones.

*Para el consumo de revistas generalmente dispondras de un dia, pudiendo renovar el acceso silo
deseas.

6. ;Puedo devolver los recursos antes de tiempo?
Si. Adicionalmente, los recursos se devuelven automaticamente cuando finaliza el periodo de acceso,
por lo que no es necesario devolver los contenidos manualmente.

Si se trata de un recurso descargado en Adobe Digital Editions, este debera
devolverse manualmente desde Adobe Digital Editions desde el ordenador del que fue
descargado.



7. ;Hay cargos por retraso en devolver los recursos?
iNunca! El contenido se devolvera de manera automatica una vez pasados los 21 dias de acceso.

8. (Puedo imprimir las paginas de los libros electrénicos o imprimir mis marcadores?

Por derecho de copyright, no hay opcion de imprimir el contenido de ODILO. Pero siempre puedes
disfrutar de una version offline a través de la app.

Consulta la pregunta 2 para mas detalles sobre el acceso sin conexién a internet.

9. ;(Hay contenido en otros idiomas?
Si. Hay recursos en diversos idiomas. Para encontrarlos, solo tiene que acceder al catalogo, y filtrar por
el idioma que deseas.

10. Si tengo un problema técnico, ;dénde puedo ponerme en contacto con Soporte?

Puedes abrir el chat de soporte (parte inferior izquierda de la pantalla) para comunicar la incidencia.
Si tienes problemas con un contenido, en su portada, encontraras la opcidén de informar de un
problema.

11. ;Como puedo sugerir un recurso que no aparece en el catalogo?

Puede dirigirse al Area de usuario y luego ir a “Mi contenido sugerido” para agregar aquellos recursos
que no aparezcan en el catalogo (estas sugerencias deben pasar por un proceso de revision antes de
ser a (estas su

12. ;Dénde encuentro las experiencias en las que estoy participando?
Desde tu area de usuario, haciendo clic en “Experiencias de aprendizaje”.
En este apartado apareceran varios carruseles:
* Formacion obligatoria: se trata de la formacion que te asigna tu organizacion.
¢ Descubrir: Formacion que puedes realizar de forma automotivada.
* Auto-Aprendizaje: Se trata de las Experiencias de aprendizaje a las que te has unido de manera
voluntaria y estan en curso.

13. ;Como descargo el certificado otorgado por una Experiencia de Aprendizaje?

Si la Experiencia de Aprendizaje que has completado otorga una certificacion, dirigete al area de
usuario y selecciona la opcidn "Experiencias de Aprendizaje”, haz clic en "Certificados"y descarga el
certificado obtenido.

Ver apartado 4.3

14. ;Como descargar un recurso en mi e-reader o libro electrénico?
Para descargar un contenido en tu libro electrénico, haz clic en este enlace para seguir las instrucciones
paso a paso.


https://cdn.odilo.es/mailings/training/Infografia_Lectura_E-reader_Dic23.pdf
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